
เริ่มต้นใช้ระบบ 
 
 นักศึกษาสามารถใช้งานระบบบริการการศึกษาได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องที่เชื่อมต่อกับระบบเครือข่ายของ
มหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือข่ายอินเตอร์เน็ต โดยการก าหนด Address ในโปรแกรม Internet Explorer ไปท่ี 
http://www.siam.edu  แล้วกดปุ่ม Enter ระบบจะน านักศึกษาไปสู่ข้อมูลพ้ืนฐานท่ัวไป ซึ่งทุกคนสามารถใช้งานได้ดังจอภาพ
ต่อไปนี ้
 

 
จากนั้นเลื่อนหน้าลงไปด้านล่างดังภาพ 

 
  

ก าหนด Address เป็น 
http://siam.edu แล้ว
กด Enter 

คลิ๊กเลือกส านักทะเบียน
และวัดผล 

http://siam.edu/
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เลือก ส านักทะเบียนและวัดผล จะปรากฏหน้าจอดังต่อไปนี ้

 
 

หน้าข่าวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันท ี เพื่อแสดงข้อมูลข่าวสารต่างๆ จากมหาวิทยาลัยสยาม ท่านควรใช้ 
Website นี้อย่างต่อเนื่องเป็นระยะเพื่อที่จะทราบข่าวประกาศต่างๆของมหาวิทยาลัยสยาม จากรูป จะเห็นได้ว่าด้านซ้ายมือเป็นเมนู
แสดงฟังก์ชันต่างๆ ท่ีผู้ท่านสามารถใช้งานได้  ซึ่งประกอบไปด้วย  การเข้าสู่ระบบ, วิชาที่เปิดสอน,  ตารางเรียนนักศึกษา, 
ตารางสอนอาจารย,์ ตารางการใช,้ ปฎิทินการศึกษา , หลักสูตรท่ีเปิดสอน  ตอบค าถาม เอกสารและข้อมูลท่ัวไป และหน่วยงาน่
ต่างๆของมหาวิทยาลัย ถ้าท่านสนใจต้องการทราบรายละเอียดส่วนใดให้ท่านใชเ้มาส์คลิ้กที่เมนูท่ีต้องการได ้

 
 

ข้อแนะน าก่อนการเข้าสู่ระบบ เพื่อลงทะเบียน 
 ก่อนที่นักศึกษาจะเข้าสู่ระบบเพื่อลงทะเบียน นักศึกษาควรดูข้อมูลเกี่ยวกับรายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น โดยท า
ตามค าแนะน าดังต่อไปนี ้

 
วิชาที่เปิดสอน 

นักศึกษาสามารถค้นหาข้อมูลโดยละเอียดของแต่ละรายวิชาได้จากเมนู “รายวิชาท่ีเปิดสอน”  ข้อมูล จะประกอบไป
ด้วย รหัสวิชา, ชื่อวิชาภาษาไทย/อังกฤษ, จ านวนหน่วยกิต, หน่วยงานเจ้าของรายวิชา, เป็นรายวิชาส าหรับระดับการศึกษาใด, เป็น
วิชาในหมวดใด (อาทิเช่น หมวดวิชาศึกษาทั่วไป, หมวดวิชาบังคับ, หมวดวิชาเลือก เป็นต้น), เงื่อนไขรายวิชาที่จ าเป็นในการ
ลงทะเบียนเรียน, จ านวนกลุ่มเรียนท่ีเปิดสอน, วันเวลาเรียน, ห้องเรียน/อาคารท่ีใช้ท าการเรียนการสอน, จ านวนเปิดรับลงทะเบียน, 
จ านวนนักศึกษาที่ได้ลงทะเบียนไปแล้ว, จ านวนที่น่ังเหลือที่สามารถรับลงทะเบียนได้ เป็นต้น 

 

เมนูแสดงฟังก์ชัน
ต่างๆ ที่นักศึกษา
สามารถใช้งานได ้
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วิธีใช้งาน 

1. นักศึกษาใชเ้มาส์คลิ๊กที่เมนู “วิชาที่เปิดสอน” 
2.    ก าหนดเงื่อนไขในการค้นหารายวิชา โดยเริ่มจากการระบุหมวดวิชา, ระบุหน่วยงานเจ้าของรายวิชา, ระบุระดับ

การศึกษา, ระบุจ านวนวิชาที่ได้จากการค้นหา (ระบบจะแสดงผลไม่เกินจ านวนที่ระบ)ุ จากนั้นให้พิมพ์รหัสวิชา และ/หรือ ชื่อวิชาที่
ต้องการค้นหา โดยนักศึกษาสามารถใช้เครื่องหมาย * เพื่อระบุเฉพาะบางส่วนของรหัสวิชา และ/หรือ ชื่อวิชาที่ทราบ ในกรณีท่ี  
ไม่ได้พิมพ์ข้อความใดๆ ลงในช่องรหัสวิชา ระบบจะค้นหารายวิชาโดยไม่ค านึงถึงรหัสวิชา ในท านองเดียวกันถ้านักศึกษาไม่ได ้ 
พิมพ์ข้อความใดๆ ลงในช่องชื่อวิชาระบบจะค้นหารายวิชาโดยไม่ค านึงถึงชื่อวิชา ดังรูปต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ เมื่อนักศึกษาค้นหารายวิชา และกลุ่มเรียนตามที่ต้องการได้แล้วให้จดบันทึกไว้ เพื่อความสะดวกในการ

ลงทะเบียน 

 
 
2.2 เข้าสู่ระบบ 
  
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบุเง่ือนไขในการค้นหา  
ต่าง ๆ แล้วคลิ้กที่ปุ่ม “ค้นหา”    
(ในกรณีนี้เราต้องการค้น
รายชื่อวิชาทั้งหมดที่เปิดใน
ภาคการศึกษาฤดูร้อน) 

ตัวอย่างการระบุรหัส 
รายวิชา,ชื่อวิชา 

คลิ้กที่ รหัสวิชา เพื่อดู
รายละเอียดของวิชา 
General Psychology 
 

แสดงรายละเอียด
เบื้องต้นของรายวิชาที่
เปิด จ านวนหน่วยกิต, วัน
และเวลาเรียน, กลุ่ม, 
จ านวนที่เปิดรับ 
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 เมื่อเลือกรหัสวิชาที่ต้องการดูรายลเอียด ในกรณีน้ีเลือก 111-101General จะปรากฎรายละเอียดของรายวิชาดังกล่าว 
จ านวนกลุ่ม วันและเวลาเรียน วันสอบ จ านวนนักศึกษาที่เปิดรับ จ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนแล้วและคงเหลือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การเข้าสู่ระบบ 
ในส่วนของการด าเนินกิจกรรมต่างๆที่เป็นส่วนบุคคล เช่น การลงทะเบียนเรียน, การตรวจสอบประวัต,ิ การดูผลการศึกษา, 

การเปล่ียนรหัสผ่าน เป็นต้น นักศึกษาสามารถกระท าได้โดยคลิ้กที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” เพื่อท าการใส่รหัสประจ าตัวและรหัสผ่าน 
ป้อนรหัสผ่าน โดยใช้รหัสประจ าตัวนักศึกษาเป็น Username Login เข้าสู่ระบบ ส่วน Password ส านักทะเบียนและวัดผลจะแจกให้
นักศึกษาในวันที่พบอาจารย์ที่ปรึกษา เป็น Password เข้าสู่ระบบในครั้งแรก และเมื่อนักศึกษาเข้าระบบได้แล้วโปรดเปล่ียน 
Password ในทันที เพื่อป้องกันไม่ให้ผู้อื่นเข้า สู่ระบบ แทนตัวนักศึกษาเอง ถ้ารหัสประจ าตัวและรหัสผ่านท่ีใช้ถูกต้องระบบจะ
อนุญาตให้นักศึกษาเข้าไปใช้งานได้ (ข้อควรระวัง นักศึกษาจะต้องเก็บรหัสผ่านไว้เป็นความลับ ไม่ควรบอกให้เพื่อนหรือ
ผู้อื่นทราบ เพราะจะท าให้ผู้อื่นเข้าใช้งานระบบเสมือนว่าเป็นตัวของนักศึกษาเอง หากเกิดความเสียหายขึ้น นักศึกษา
จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบเอง)  

วิธีใช้งาน 

1. ให้นักศึกษาคลิ้กที่เมนู “เข้าสู่ระบบ”  
2. พิมพ์รหัสประจ าตัวและรหัสผ่าน 
3. คลิ้กที่ปุ่ม “ตรวจสอบ” 
หากใช ้Internet Explorer 7 (IE7) จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างนี้ ให้ Click ท่ี Continue to this website (not 

recommended) เพื่อเป็นการยืนยันเข้าสู่ระบบ 
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หากใช ้Google Chrome จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่างนี้ ให้ Click ท่ี Proceed anyway เพื่อเป็นการยืนยันเข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ป้อนรหัส
ประจ าตัวของ
นักศึกษา 

2. ป้อนรหัสผ่าน 

3. คลิ้กที่ปุ่ม  
“ตรวจสอบ” 

คลิ๊ก Continue to 
this website (not 
recommended) 
เพื่อยืนยันเข้าสู่ระบบ 

คลิ๊ก Proceed 
anyway เพื่อยืนยัน
เข้าสู่ระบบ 
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จะปรากฏหน้าจอให้เปล่ียนรหัสผ่าน ให้คล๊ิกปุ่ม ถอยกลับ ทางด้านซ้าย จะปรากฏหน้าจอการเข้าสู่ระบบ ดังรูปนี ้
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อนักศึกษาต้องการลงทะเบียนให้คล๊ิกที่ปุ่ม                                        เพื่อจะท าการลงทะเบียนในขั้นต่อไป  

คลิ๊กปุ่ม “ลงทะเบียน” 
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ขั้นตอนการลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาสามารถค้นหารายวิชา (สามารถใช้สัญลักษณ์ * เพื่อค้นหาทั้งหมดได)้ ที่ต้องการลงทะเบียนจาก
การ พิมพ์รหัสวิชาหรือชื่อ ของวิชา ท่ีต้องการลงทะเบียน (กรณีพิมพ์ชื่อวิชาอย่างเดียวต้องพิมพ์ให้ถูกต้อง หาก

พิมพ์ไม่ถูกต้อง ก็จะไม่ปรากฎข้อมูลท่ีค้นหา)  แล้วคลิ๊กปุ่ม    รายชื่อวิชาที่เราค้นหาก็จะขึ้นมา เพื่อให้
นักศึกษาเลือกดังปรากฎดังหน้าจอต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ท าการเลือกวิชาที่ต้องการลงทะเบียนโดยคลิ๊กที่  รูปตะกร้า วิชาที่เลือกจะเล่ือนขึ้นไปข้างบน 
แสดงว่านักศึกษาได้เลือกวิชานั้นๆ เพื่อท่ีจะลงทะเบียน ถ้ารายวิชานั้นไม่มีรูปตะกร้าแสดงว่านักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนในรายวิชา/กลุ่มนั้นไม่ได้ เนื่องจากทางคณะหรือภาควิชาได้ท าการส ารองให้กับนักศึกษาที่มีสิทธิ
ก่อน เมื่อนักศึกษาท าการเลือกรายวิชาแล้วหน้าจอจะปรากฎดังนี ้

 

 

คีย์รหัสวิชาที่ต้องการ
ค้นหา คีย์ชื่อวิชาที่ต้องการ 

คลิ๊กปุ่ม ”ค้นหา” 

แสดงรายวิชาที่ต้องการ
ที่ค้นหา 

คลิ๊กรูปตะกร้าเลือกวิชาที่
ต้องการ 
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 ถ้านักศึกษาต้องการเลือกรายวิชาอื่น ๆ อีกก็ให้ใส่รหัสวิชา หรือชื่อวิชาอื่น ๆ ท่ีต้องการ เช่น ต้องการลง
วิชาจิตวิทยาทั่วไป รหัสวิชาคือ 111-101 ก็คีย์ในช่องที่ให้ใส่รหัสวิชา แล้วคลิ๊กปุ่มค้นหารายวิชาก็จะขึ้นมาให้

ด้านล่าง หลังจากนั้นก็คลิ๊กที่รูป     รายวิชาที่เลือกก็จะแสดงที่ด้านบนหน้าจอ ดังต่อไปนี ้
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายวิชาที่ถูกเลือกแล้ว
จะแสดงขึ้นมา 

คลิ๊กลบถ้า
ไม่ต้องการ 

คลิ๊กปุ่ม Next เพื่อ
ยืนยันการเลือกรายวิชา
ที่ลงทะเบียน 

คีย์รหัสวิชาที่ต้องการ หรือคีย์ชื่อวิชาที่ต้องการ 

แสดงรายวิชาที่นักศึกษา
เลือกลงทะเบียนทั้งหมด 
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 เมื่อเลือกวิชาที่จะลงทะเบียนครบตามที่ต้องการแล้วให้คลิ๊กปุ่ม Next ทางซ้ายมือ เพื่อยืนยันการ
เลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียน  ทุกครั้งที่เลือกรายวิชา   ระบบจะท าการตรวจสอบความถูกต้องในการลงทะเบียน  
เช่น เวลาและวันเรียนซ้ า, เวลาและวันสอบซ้ า หรือลงทะเบียนน้อยกว่าที่ก าหนด  โดยจะแสดงข้อความสีแดง 
บริเวณด้านล่างของกรอบรายวิชาที่เลือก   

ถ้ามีข้อความผิดพลาดเกิดขึ้นนักศึกษาจะไม่สามารถคลิ๊กที่ปุ่ม Next เพื่อยืนยันการเลือก
รายวิชาที่จะลงทะเบียนได ้ 

กรณีที่นักศึกษา ไม่ต้องการเลือกวิชานั้นๆ ท่ีเลือกไปแล้ว  นักศึกษาสามารถท าการลบวิชาออกจากการ
เลือกโดยคลิ๊กที่ ค าว่า [ลบ] หลังรายวิชานั้นๆ ออกไปได ้
 หลังจากที่นักศึกษาผ่านเงื่อนไขต่าง ๆ แล้ว และคลิ๊ก Next เพื่อยืนยันการเลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียน 
จะปรากฎหน้าจอค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน ดังนี ้
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อหน้าจอแสดงรายละเอียดค่าลงทะเบียน  ให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของค่าใช้จ่าย 

หลังจากนั้นใหก้ดปุ่ม Next ด้านซ้ายมือเพื่อยอมรับค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น จะปรากฎหน้าจอแสดงตารางสอน 
ดังนี ้

 

คลิ๊กที่ปุ่ม Next เพื่อยอมรับ
ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น 

คลิ๊กปุ่ม Next เพื่อ
ยอมรับตารางเรียน, 
ตารางสอบ 
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 เมื่อหน้าจอแสดงตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียน ให้นักศึกษา
ตรวจสอบวันเวลาเรียน และวันเวลาสอบ ถ้ายอมรับวันเวลาเรียนและวันเวลาสอบตามที่แสดง ใหค้ลิ๊กปุ่ม Next 

ด้านซ้ายมือ เพื่อยอมรับตารางเรียนและตารางสอบ จะปรากฎหน้าจอสรุปการลงทะเบียน  ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

ขั้นตอนต่อไปจากนี้คือการ “ยืนยันการลงทะเบียน” เพื่อบอกให้ระบบได้ทราบว่านักศึกษาได้ท าการ
ลงทะเบียนแล้ว ในขั้นตอนน้ีถือว่าเป็นขั้นท่ีส าคัญที่สุดของการลงทะเบียนออนไลน์น้ี เพราะว่าถ้านักศึกษา
เพียงแต่เลือกรายวิชาไว้ แตถ้่าไม่ได้คลิ๊กที่ปุ่ม Finish ระบบจะถือว่านักศึกษาได้เข้ามาเลือกรายการ

เท่านั้นแต่ไม่ได้ลงทะเบียน  ซึ่งจะท าให้นักศึกษาท่านอื่นๆ ที่เข้ามาเลือกลงทะเบียนและกดปุ่ม Finish เพื่อ
ยืนยันการลงทะเบียนก่อน ได้ที่นั่งเรียนไปก่อน และอาจจะท าให้นักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนวิชานั้นได้ (ใน
กรณีที่วิชานั้นจ ากัดจ านวนผู้เรียนไว)้ เมื่อคลิ๊กที่ปุ่ม Finish เพื่อยืนยันการลงทะเบียน จะปรากฎหน้าจอที่แสดง
ให้ทราบว่าลงทะเบียนส าเร็จแล้ว  ดังนี ้
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิ๊กปุ่ม Finish เพื่อยืนยัน
การลงทะเบียน 

คลิ๊กปุ่ม ”ผลการ
ลงทะเบียน” 
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หลังจากที่ลงทะเบียนส าเร็จแล้วขั้นตอนต่อไปคือ พิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปช าระเงิน ให้กดปุ่ม “ผลการ
ลงทะเบียน”  จะปรากฎหน้าจอเพื่อเลือกพิมพ์ใบแจ้งยอด ดังนี้  

 
 
นักศึกษาสามารถพิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปช าระเงินตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดได้ โดยคลิ๊กที ่Word 

แล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี ้
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ให้คล๊ิกที่รูป        เพื่อพิมพ์ใบแจ้งยอดออกมาแล้วน าไปช าระเงินตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

คลิ๊กเพื่อ พิมพ์ใบแจ้งยอด 

คลิ๊กที่รูปเพื่อ
พิมพ ์
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ขั้นตอนการเพิ่มวิชาเรียน 
 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อคลิ๊กที่ ปุ่ม “ลงทะเบียนเพิ่มลด”  แล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี ้
 
                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   เมื่อต้องการเพิ่มวิชาให้ใส่รหัสวิชาที่ต้องการ หรือชื่อวิชาในช่องให้ใส่ชื่อวิชาแล้วคลิ๊กที่ปุ่ม 
 เช่น นักศึกษาต้องการลงวิชา 114-102 ภาษาอังกฤษ 2 เพิ่ม ดังตัวอย่างดังรูป 
 
 
 

คลิ๊กปุ่ม “ลงทะเบียนเพิ่มลด” 

แสดงรายวิชาที่ได้ท าการ
ลงทะเบียนไปแล้ว 
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หมายเหตุ 
1. นักศึกษาคีย์รหัสวิชาที่ต้องการเพิ่มลงในช่องใส่รหัสวิชา หรือใส่ชื่อวิชาที่ต้องการในช่องใส่ชื่อวิชา 
2. คลิ๊กที่ปุ่ม               รายวิชาที่ค้นหาก็จะขึ้นรายวิชามาให้ด้านล่าง 
3. นักศึกษาท าการเลือกรายวิชาที่ต้องการเพิ่มโดยการคล๊ิกที่รูป                   รายวิชาก็จะแสดงใน

ส่วนบนดังรูปต่อไปนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ถ้านักศึกษาไม่ต้องการรายวิชาที่เลือกไว้ให้คล๊ิกที่ [ลบ] ระบบก็จะท าการลบวิชานี้ออกไปแล้ว

นักศึกษาก็ท าการเลือกวิชาใหม่  

คีย์รหัสวิชาที่ต้องการ
ลงไป (หมายเหตุ 1) 

หรือคีย์ชื่อวิชาที่ต้องการลงไป 
(หมายเหตุ 1) 

คลิ๊กปุ่มค้นหา 
(หมายเหตุ 2) 

แสดงรายวิชาที่ค้นหา 

ปุ่มลบรายวิชาถ้า
ไม่ต้องการ 

คลิ๊กปุ่ม Next เพื่อยืนยัน
การเลือกรายวิชาที่จะ
ลงทะเบียนเพิ่ม 

แสดงรายวิชาที่ถูก
เลือกไว ้



 14 

 

 

เมื่อนักศึกษาได้รายวิชาที่ต้องการเพิ่มแล้วให้ คลิ๊กที่ปุ่ม       เพื่อยืนยันการเลือกรายวิชา

ที่จะลงทะเบียนเพิ่ม แล้วจะปรากฎหน้าจอค่าใช้จ่าย ดังต่อไปนี ้
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
หน้าจอแสดงรายละเอียดค่าหน่วยกิตในรายวิชาที่เพิ่ม เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของค่าใช้จ่าย ถ้า

นักศึกษายอมรับค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นของการลงทะเบียนเพิ่ม ใหก้ดปุ่ม Next ด้านซ้ายมือเพื่อยอมรับค่าใช้จ่าย

ที่เกิดขึ้นของการลงทะเบียนเพิ่ม หลังจากนั้นจะปรากฎหน้าจอตารางเรียน-ตารางสอบ ดังนี ้
               
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิ๊กปุ่ม Next เพื่อยอมรับค่าใช้จ่ายที่
เกิดขึ้นของการลงทะเบียนเพิ่ม 

คลิ๊กปุ่ม Next เพื่อยอมรับ
ตารางเรียน ตารางสอบ 
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เมื่อหน้าจอแสดงตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียน ให้นักศึกษา
ตรวจสอบวันเวลาเรียน และวันเวลาสอบ ถ้ายอมรับวันเวลาเรียนและวันเวลาสอบตามที่แสดง ใหค้ลิ๊กปุ่ม Next 

ด้านซ้ายมือ เพื่อยอมรับตารางเรียนและตารางสอบ จะปรากฎหน้าจอสรุปการลงทะเบียน  ดังนี ้
 
    
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนต่อไปจากนี้คือการ “ยืนยันการลงทะเบียน” เพื่อบอกให้ระบบได้ทราบว่านักศึกษาได้ท าการ
ลงทะเบียนเพิ่มแล้ว ในขั้นตอนน้ีถือว่าเป็นขั้นท่ีส าคัญที่สุดของการลงทะเบียนเพิ่มออนไลน์น้ี เพราะว่าถ้า
นักศึกษาเพียงแต่เลือกรายวิชาไว้ แตถ้่าไม่ได้คลิ๊กที่ปุ่ม Finish ระบบจะถือว่านักศึกษาได้เข้ามาเลือก

รายการเท่านั้นแต่ไม่ได้ลงทะเบียน  ซึ่งจะท าให้นักศึกษาท่านอื่นๆ ที่เข้ามาเลือกลงทะเบียนและกดปุ่ม 
Finish เพื่อยืนยันการลงทะเบียนก่อน ได้ที่นั่งเรียนไปก่อน และอาจจะท าให้นักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนวิชา
นั้นได้ (ในกรณีท่ีวิชานั้นจ ากัดจ านวนผู้เรียนไว)้ เมื่อคลิ๊กที่ปุ่ม Finish เพื่อยืนยันการลงทะเบียน จะปรากฎ
หน้าจอที่แสดงให้ทราบว่าลงทะเบียนส าเร็จแล้ว  ดังนี ้
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิ๊กปุ่ม Finish เพื่อยืนยัน
การลงทะเบียนเพิ่มวิชา 

คลิ๊กปุ่มผลลงทะเบียน 



 16 

 

หลังจากที่ลงทะเบียนส าเร็จแล้วขั้นตอนต่อไปคือ พิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อไปช าระเงิน ให้กดปุ่ม “ผลการ
ลงทะเบียน”  จะปรากฎหน้าจอเพื่อเลือกพิมพ์ใบแจ้งยอด ดังนี้  
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ ใบแจ้งยอดของการลงทะเบียนเพิ่มจะมีลักษณะเหมือนกับใบแจ้งยอดการลงทะเบียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิ๊ก Word เพื่อ
พิมพ์ใบแจ้งยอด 
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การเปลี่ยนกลุ่ม 
 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฎหน้าจอดังต่อไปนี ้
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมื่อคลิ๊กที่ปุ่มลงทะเบียนเพิ่มลดแล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี ้
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบจะแสดงรายวิชาที่ได้ท าการลงทะเบียนในครั้งแรกไปแล้ว ถ้านักศึกษาต้องการเปล่ียนกลุ่มให้
นักศึกษาท าการเลือกกลุ่มโดยคลิ๊กที่กลุ่มแล้วเลือกกลุ่มที่ต้องการ เช่น ถ้านักศึกษาต้องการเปล่ียนกลุ่มวิชา      
113-101 การใช้ภาษาไทย 1 จากกลุ่ม 2 เป็นกลุ่ม 3 ก็ให้คล๊ิกดังรูปข้างบนเพื่อเลือกเป็น 3 หลังจากนั้นหน้าจอ
จะปรากฎดังนี ้

คลิกปุ่มลงทะเบียน
เพิ่มลด 

แสดงรายวิชาที่
ลงทะเบียนไปแล้ว 

คลิกที่น่ีเพื่อเลือก
กลุ่มที่จะเปล่ียน 
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 เมื่อเลือกกลุ่มที่จะเปล่ียนแล้วรายวิชาจะแสดงขึ้นมาที่ด้านบนหน้าจอดังรูปข้างบน ถ้านักศึกษาไม่
ต้องการเปล่ียนเป็นกลุ่มนี้ให้คลิ๊กที ่[ลบ] ได้เลย และถ้านักศึกษาต้องการเปล่ียนกลุ่มวิชาอื่น ๆ อีกก็สามารถท า
ตามขั้นตอนนี้ได้เลย  
 หลังจากเปล่ียนกลุ่มในขั้นตอนนี้เรียบร้อยแล้วให้นักศึกษาคลิ๊กที่ปุ่ม                เพื่อยืนยันการเปล่ียน
กลุ่ม แล้วจะปรากฎดังหน้าจอต่อไปน้ี 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 หน้าจอนี้จะไม่ปรากฎค่าใช้จ่ายเนื่องจากการเปล่ียนกลุ่มจะไม่มีค่าใช้จ่ายใด ๆ เกินขึ้น หลังจากนั้นให้
กดปุ่ม                    เพื่อยืนยันค่าใช้จ่าย แล้วจะปรากฎหน้าจอดังต่อไปนี ้
 
 
 
 

รายวิชาที่เปล่ียน
กลุ่มจะแสดงขึ้นมา 

คลิก ปุ่ม Next 
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 ตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียน ก่อนการยืนยันการลงทะเบียน เพื่อ
ดูวันเวลาเรียนได้ว่าเป็นอย่างไร หลังจากที่เลือกวิชาลงทะเบียนไว้แล้ว แล้วคลิ๊กปุ่ม Next ด้านซ้ายมือ เพื่อ
ยืนยันตารางเรียน ตารางสอบหลังจากนั้นจะปรากฎหน้าจอดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 ขั้นตอนต่อไปจากนี้คือการ “ยืนยันการเปลี่ยนกลุ่ม” เพื่อบอกให้ระบบได้ทราบว่านักศึกษาได้ท าการ
เปล่ียนกลุ่มแล้ว ในขั้นตอนน้ีถือว่าเป็นขั้นท่ีส าคัญที่สุดของการลงทะเบียนออนไลน์น้ี เพราะว่าถ้านักศึกษา
เพียงแต่เลือกกลุ่มไว้แตถ้่าไม่ได้คลิ๊กที่ปุ่ม Finish ระบบจะถือว่านักศึกษาได้เข้ามาเลือกรายการเท่านั้น

แต่ไม่ได้ลงทะเบียน ซึ่งจะท าให้นักศึกษาท่านอื่นๆ เข้ามาเลือกลงทะเบียนและกดปุ่มยืนยันผลการลงทะเบียน

คลิ๊กปุ่ม Finish เพื่อ
ยืนยันการเปล่ียน 

คลิก ปุ่ม Next 
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ก่อน ได้ที่นั่งเรียนไปก่อน และอาจจะท าให้นักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนวิชานั้นได้ (ในกรณีท่ีวิชานั้นจ ากัด

จ านวนผู้เรียนไว)้ เมื่อคลิ๊กที่ปุ่ม Finish แล้วจะปรากฎหน้าจอดังนี ้

 
 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

หลังจากกดปุ่มผลการลงทะเบียน จะปรากฎหน้าจอดังนี้  

 
 กรณีนี้นักศึกษาไม่จ าเป็นต้องพิมพ์ใบแจ้งยอดก็ได ้
 

คลิ๊กปุ่มผล
ลงทะเบียน 

คลิ๊กที่ Word เพื่อ
พิมพ์ใบแจ้งยอด 


